WO W

§. . PREFEITURA MUNICIPAL DE JATOBA
9 ql ) Rua Bom Jardim, 01 - Cenlro - 56470-000 - Jaloba - P

£

3 CNPJ: 01.614.878/0001-80

LEI N° 541/2023 L

Vi
by
EMENTA: Regulamenta a fase Porny
preparatéria das contratagéespublicas, | /-
com base na Lei n.°14.133/21, no o
Municipio de Jatoba e da outras }

providéncias.

———— e

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JATOBA, NO ESTADO DE PERNAMBUCO no uso
de suas atribuigoes legais, que lhes sdao conferidas pela Lei Organica do

Municipio, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte

administrativos, no que couber, no ambito do Poder Executivo Municipal,

Lei: ' | 'i
it

i T

CAPITULO | | ‘.t

I i R

DISPOSIGOES GERAIS ; {

iy

" £| A

Art. 1° Esta Lei dispoe sobre a regulamentagao das licitacbes e contrato . ]!(
i

e e e

compreendendo os orgaos da Administragao Direta, os fundos e as autarquias. bl

Paragrafo Gnico — Quando a contratagao envolver total ou parcialmente recursos da w
Uniao e/ou do Estado de Pernambuco decorrenles de transferéncias voluntarnaspaia
o Municipio, deverao ser observados os procedimentos previstos nas normas do ente

federal concedente ou no instrumento de transferéncia.

A E—

Segao | R e

Da Fase Preparatoria da Licitagao e Contratagao Direta

s pa— oo e 98—

Art. 2° A Tlase preparatoria dos processos licitatorios e das contratactes
caracleriza-se pelo planejamento e consiste nas seguintes etapas:

I - formalizagao da demanda pelo setor requisitante e comprovacio dc sua
previsao no Plano Anual de Compras; l
Il - elaboragao do estudo técnico preliminar — ETP, conforme o caso: ]

[l - claboragao do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso; : f
IV - elaboragao do termo de referéncia — TR; .
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V - confecgao do orcamento eslimado baseado em pesquisa de prego;

VI - previsao dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao das rubncas
exceto na hipotese de licitagao para registro de precos, em que sera suficiente a
indicagao do codigo do elemento de despesa correspondente;

VIl - autorizagao de abertura da licitagao ou da contratacao direta;

VIII- designacao do agente de contratagao, da equipe de apoio ou, se for ocaso, da
comissao de contratagao;

IX - confecgdo do instrumento convocatdrio e respectivos anexos, se for ocaso;
X - confecgao da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e minuta

da ata de registro de precos, quando for o caso.

Secao ll

Da autorizagao para inicio da licitagao.

Art. 3° Compete privativamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, autorizar a
abertura da licitacao ou da contratagac direta e a designacao do agente de
contratagao, da equipe de apoio ou, se for o caso, da comissao de contratacao.

Paragrafo unico — Por meio de instrumento legal é possivel que ja esteja previstaou
seja estabelecido, posteriormente, a delegagao de competéncia prevista no caput do

artigo anlerior, no que lange a autorizagao para abertura de licitagao e contratacao

direta para Secretarios e Gestores de Fundos Municipais.

Secao lll
Elaboragao do DFD e ETP

Art. 4°. Compete aos Secretarios Municipais ou aos agentes por eles delegados a
compelténcia para elaboragao de documentos de formalizacdo de demanda e
comprovagao de sua previsao no Plano Anual de Compras eelaboracao do estudo

tecnico preliminar — ETP, quando for o caso.

Paragrafo unico — Aos Secretarios Municipais compete, ainda, autorizacao de
abertura da licitagao ou da contratagao direta e a designagao do agentc de

contratacao, da ecquipe de apoio ou, se for o caso, /d{comlssao de contratacao
k £
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quando gestores de Fundos Municipais e para o resguardo da sua autonomia, quando

se fizer necessario.

Art. 5°. O documento de formalizagao de demanda — DFD, € o primeiro documento de
uma futura contratagao. E assinado pelo requisitante, que explicita a necessidadeda
aquisigao ou contratagao de produtos insumos ou servigos, sendo requisitos minimos
de validade:

| - a indicagao do bem ou servigo que se pretende contratar,

Il - o quantitativo do objeto a ser contratado;

lll - a justificativa simplificada da necessidade da contratagao, inclusive com
demonstragao da sua previsao no Plano Anual de Compras; e

IV - a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servigos ou

realizado o fornecimento dos bens.

Art. 6°. O Estado Técnico Preliminar — ETP, € o documento que tem o objetivo de
demonstrar a real necessidade da contratagao, analisar a viabilidade técnica de
implementa-la, bem como instruir o arcabougo basico para a elaboragao do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico e devera seguir as seguintes diretrizes:

- Deverao evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solucao dentre as

possiveis, de modo a permitir a avaliagao da viabilidade técnica, socioeconomica e

ambiental da contratagao;

3

|
§
o

Il - serao elaborados conjuntamente por servidores da area requisitante, com apoio ;

f
B
fy
B
I'..4

competenle podera, se necessario, indicar formalmente os servidores que integrarao Lo

L

técnico e, quando houver, com o apoio da equipe de planejamento de contratagoes. .. .i"

s S e e e Ty
B

lll - Quando o 6rgao ou entidade nao dispuser em sua estrutura administrativa de

uma area técnica especifica para o planejamento das contratagoes, a autoridade

a equipe de planejamento de uma contratagao ou conjunto de contratacoes.
IV - O agente de contratagao pode integrar formalmente a equipe de planejamento, v
desde que, respeitado o principio da segregacao de funcoes, suas atribuicoes se III}!,;
atenham a coordenacgao das atividades, ndo se responsabilizando pela confeccao J{}'i
ou execugao material dos documentos. tl'
§ 1°. No ETP podera conter os seguintes requisitos: - : i

| - descricao da necessidade da contratagao, copsiderado o problema a scr

A4

i
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resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descricao dos requisilos necessarios e sulicientes a escolha da s0luGao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

Il - levantamento de mercado, que consiste na prospec¢ao e analise das
alternativas possiveis de solugoes, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagées similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com

g S .

e

objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou Inovagoes
que melhor atendam as necessidades da administragao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potencials ¢
contratadas, para coleta de contribuigées. ;
IV - descricao da solucao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas;

VI - estimativa do valor da contratagcao, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais;

VIl - justificativas para o parcelamento ou nao da solugao, se aplicavel,

VIl - demonstragao do alinhamento entre a contratagcao e o planejamento do orgao

ou entidade, identificando a previsao no Plano Anual de Contratagéesou, se for o caso,

justificando a auséncia de previsao;

IX - resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento ,

sustentavel;

—E T T

X - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagao. Ii'.
!

§ 2° Os ETP devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |, 1V,

e ———

V, VI, VII, VIIl e XI do caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais F
elementos do caput, apresentar as devidas justificativas no proprio documento que

materializa os ETP.

§ 3° Nas contratagées que utilizam especificacoes padronizadas estabelecidos em

e e T R R T

o — A kg S 2. 08
B e it

instrugao normativa posterior, poderdo ser produzidos somente os elementos
dispostos no caput que nao forem estabelecidos como padrao.

§ 4° Ao final da elaboragao dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-los
nos termos da Lein® 12.527, de 18 de novembro de %Of \

§ 5° Os estudos técnicos preliminares para_s nr/ig:os de mesma natureza, b
Y — 3
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semelhanga ou afinidade podem ser elaborados em um unico documeante
fique demonstrada a correlagao enlre os objelos abrangidos.

§ 6° Os estudos técnicos preliminares de contratagoes anteriores do mesmo  Orea0
ou entidade poderao ser ratificados nos processos lictatorios e contratagos chrcta
posteriores para o mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que
apresente justificativa para essa opgao e declaracao devidamente fundamentada com
relagao a viabilidade técnica e atualidadeeconémica do estudo.

§ 7° Na confecgao do estudo técnico preliminar, os érgaos e entidades poderao utilizar
estudos técnicos preliminares elaborados por outros 6rgaos e entidadesMunicipais ou

das demais unidades da federagao, quando identificarem solugdes semelhantes que

possam se adequar a sua demanda, desde que devidamente justificado e ralificado

pelo setor técnico responsavel do o6rgao requisitante, inclusive em relagao a
viabilidade técnica e a atualidade econédmica do estudo.

§ 8°. Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisigoes de bens deverao priorizar
o levantamento dos histéricos de consumo dos materiais a serem adquiridos, 0s
Planos Anuais de Compras e as intengoes de registro de pregos, quando houver.

§ 9°. E facultada a elaboracao dos ETP:

| - Nas hipoteses de Dispensa e Inexigibilidade de Licitagao; e

Il - & dispensada nos casos de prorrogagoes contratuais relativas a objetos de

prestacao de natureza continuada

Segao IV

Plano Anual de Contratagao.

Art. 7°. Cada orgao e entidade deve elaborar anualmente seu respectivo Plano de

Contratagoes Anual, contendo todas as contratagdes e renovagoes que pretende
realizar no exercicio subsequente. !:
§ 1°. O procedimento para elaboragido do Plano de Contratagées Anual inicia- se ?

com o preenchimento do DFD pelo setor requisitante.

T e e ————

§ 2° As situagbes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitacdo também

devem constar do Plano de que trata o caput.
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Art. 8° O 6rgao e entidade que néo elaborar o Plano de Contratagoes Anual ale10 de. 0

abril nao podera realizar compras publicas. %

Art. 9° A elaboracao do Plano de Contratagdes Anual pelos 6rgaos e entidades tem
como objetivos:

| - racionalizar as contratacoes das unidades administrativas de sua competéncia

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano de Geslao de
Logistica Sustentavel, e outros instrumentos de governanca existentes; €

Il - subsidiar a elaboragao da lei orgamentaria do ente federativo.

Art. 10°. Em até 30 (trinta) dias apos a sangao desta lei, todos os Secretarios devem e

== S

encaminhar o plano decontratagdes de suas respectivas pastas para o Secretario de

S e

B

Finangas e para o Secretario de Planejamentoc aos quais caberao realizar a

consolidagao, podendo: i

o

| - agregacao, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza visando a i
racionalizagao de esforgos de contratagao e a economia de escala; * '[‘ :
Il - adequagao e consolidagao do Plano de Contratagoes Anual, observado o disposto iy
no art. 9

[Il - construgao do calendario de contratagao, por grau de prioridade da demanda.

|
considerando a data desejada e a disponibilidade da forga de trabalho na instrucao ]‘ ,iji
dos aulos de contratacao; | -'hi i
IV - defini¢ao da data estimada para inicio do processo de contratacao considerando | ‘[ "‘_3
o tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a contratacéo e a ,:i‘gl
disponibilidade da forga de trabalho na instrugao dos autos de contratacao. 1 :h "
§ 1° Sempre que pertinente, os DFD deverao ser encaminhados, previamente, dos h*

!
sctores requisitantes para os setores técnicos, que promoverdo a analise das - l i i
demandas e a agregagao de valor, observando-se os principios da padronizacao e da |
economicidade.
§ 2° A definicao dos setores requisitantes e técnicos, se couber, devera constar de ato ; l

do orgao ou da entidade.

Art. 11. Até o dia 30 (trinta) de maio do ano de elaboragao do Plano de Contratacoes

————

————— -

Anual, a autoridade competente devera aprovar o Plano, sendo disponibilizadocy/
v .
Fone/Fax: (87) 3851-3114 /3116 E-mail: prefeituradejatoba. pe@gmail com77

——SS7

| R
't
, {

Digitalizado com CamScanne

——
L=

e


https://v3.camscanner.com/user/download

PREFEITURA MUNICIPAL DE JATOBA
1 Rua Bom Jardim, 01 - Centro - 56470 000 - Jatoba - P
\“‘ CNPJ:01.614.878/0001-80

automaticamente, na forma do art, 12.

Art. 12, Os Planos Anuais de Conlralagoes dos orgaos ¢ cnlidadc,

disponibilizados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)

Paragrafo unico — Os orgaos e entidades deverao disponibilizar, em seus sitios
eletronicos, o enderego de acesso aos seus respectivos Planos de Contratacocs

Anuais no Painel de Compras no PNCP.

Art. 13. Podera haver alteragao, a inclusao, exclusao ou o redimensionamento dos
itens do Plano de Contratagdes Anual, nas seguintes hipoteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracao do Plano
de Contratag6es Anual, visando a sua adequacao a proposta orcamentaria do oraAan
ou entidade encaminhada ao Poder Legislativo;

Il - na quinzena posterior a publicagao da Lei Orcamentaria Anual, para adequacéao
do Plano de Contratagées Anual ao orgamento devidamente aprovado para o
exercicio;

[l — Nos casos de anormalidade em razao de caso fortuito e forga maior;IV — Fato do
Principe;

V — Outro motivo de relevancia publica coletiva, desde que devidamente justificado;

Paragrafo unico — As alteragdes no Plano de Contratagdes Anual, nas hipoteses deste

artigo, deverao ser aprovadas pela autoridade competente.

Art. 14. Na execugao do Plano de Contratagdes Anual, o setor de contratagoes devera

observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Planovigente.

Paragrafo unico — As demandas que nao constarem do Plano de Contratagocs /i

ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 13.

Art. 15. As demandas constantes c,i&/Plano de Contratagées Anual deverao ser
- »
G _—
7

7
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encaminhadas ao sctor de conlralagées com a antecedéncia necessana para o
cumprimento da data descjada de que trala o inciso IV do art. 10, acompanhacdas, i | 4

devida instrug¢ao processual.

Art. 17. A partir de julho do ano de execugao do Plano de Contratagoes Anual. os
setores de contratacao deverao elaborar relatérios de riscos referentes a provavel nao

| 1]

efetivagao da contratacao de itens do Plano de Contratagoes Anual até otérmino do ‘
|

|

exercicio. o

B

.

i
Paragrafo unico — O relatdrio de gestao de riscos tera periodicidade bimestral, e sera { 4]
encaminhado a autoridade competente, que promovera agdes de correcao it

i Al

. R
pertinentes. e

i

Art. 18. Fica dispensado de registro de itens classificados como sigilosos, nostermos

»»»»»

da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidos pelas demais hipoleses i ]

legais de sigilo.

Paragrafo unico — No caso de classificagao parcial de informagoes, as partesnao

classificadas como sigilosas deverao ser divulgadas.

- e ——————— A
s — -
.=

Segao IV Foen,

Do Orgamento Estimado

Art. 19. Sao de competéncias do Diretor de Compras, a confecgao do orgamento
estimado baseado em pesquisa de prego;

§ 1° o orgamento estimado devera se pautar pelos seguintes parametros nao

cumulativos:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item ‘

correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco (- ‘ti
de precos em saude, observado o indice de atualizacao de pregoscorrespondente, ';’il-[ i,
o bl
Il - contratagoes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou 3;}!1{‘%
O

. . _ ‘ A
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da %msa de precos, ; st.i‘.y'

1% gl

/ b
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inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizacas
de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data dc
divulgagao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotagao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do
edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao

do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de

Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do . f-'

Ministério da Economia.
§ 2°. A partir do dia 1° de abril de 2023, os ¢rgaos e entidades contratantes deverao
elaborar o mapa de riscos de processos de contratagao especificos priorizados no

Plano Anual de Compras, conforme crilérios definidos em regulamento Proprio.

Arl. 20. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacao podera ler
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos ¢ das
demais informagées necessarias para a elaboragao das propostas.

§ 1° Na hipotese de licitagao em que for adotado o critério de julgamento por maior

desconto, o prego estimado ou o maximo aceitavel constara do edital da licitagao.

§ 2° O sigilo tratado neste artigo nao prevalecera para os 6rgaos de controle interno

¢ externo.

Art. 21. No caso de orgamento sigiloso, os valores estimados para a contratacao serao

tornados publicos apenas apos a adjudicagao.

Paragrafo Gnico — Na hipétese de, durante a n_ggo@a(;éo, a proposta do primeiro

/

-~
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colocado permanccer acima do prego maximo delinido pela Admimistracao o oo |
de contratagao ou a comissao de contratagao podera revelar o valor dostens,
superem aquele previsto no orgamento estimado, de forma a permitir que o licitant

possa adequar sua proposta.

Segao V 1
Equipe de Apoio

Art. 22. Cabera a equipe de apoio nomeada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal
ou pelo Secretario, com delegagao legal elaborar e/ou realizar as seguintes funcoes
a) Mapa de Risco;

b) Matriz de Risco;

c) Edital e Minuta do Contrato;

§ 1°. O mapa de riscos € o documento que materializa a analise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitagcao e a boa execugao contratual e propoe controles i
capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.
§ 2°. A matriz de riscos € o instrumento que permite a identificagao das situacoes ] *i:
futuras e incertas que possam impactar o equilibrio econémico- financeiro do contralo,

bem como a definicdo das medidas necessarias para tratar os riscos e as e

responsabilidades entre as partes. ‘
§ 3° A Matriz de Riscos sera obrigatoéria: i ij
a) Contratagbes Publicas de servigos cujo valor estimado superar RS ! i' i
10.000.000,00 (dez milhoes de reais). !
b) Quando a natureza do processo envolver riscos relevantes que possam
ocasionar o desequilibrio econémico-financeiro do contrato; '

c) Hipodlteses previstas em decreto posterior.

Segao VI it
3
- - l'“ I‘
Termo de Referéncia
TR X ¥
o
Art. 23. O termo de referéncia € documento obrigatdrio para todos os processos i_“;{;f,i‘_;'ﬁ'::

licitatorios e contratagOes diretas destinados a aquisigoes de bens e contratacao de j
_ o

7
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servicos, devendo conler, no que couber, os sequinles paramelros o cleme
descritivos, dentre outros que se fizerem necessarios:

| -definicao do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida ¢ os codigo:
do e-Fisco;

Il - fundamentagao da necessidade da contratagao, do quantitativo do objeto e, se for

o caso, do tipo de solugao escolhida, que podera consistir na referéncia ao estudo
técnico preliminar correspondente, quando este for realizado e divulgado previamente
ao processamento da licitagao ou da contratagao direta;

Il - para as contratacdes que envolvam Solugdes de TIC, o alinhamento com as
necessidades tecnologicas e de negdcio;

IV - justificativa para o parcelamento ou nao da contratagao, que podera consistir na
referéncia ao estudo técnico preliminar quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitagao ou da contratagao direta;

V - previsao da vedagao ou da participagao de empresas sob a forma de consorcio no |
processo de contratagao e justificativa para o caso de vedagao,

VI - descricao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
bem como suas especificagoes técnicas;

VIl - modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento,
incluindo as informagoes de prazo de inicio da prestacao, local regras para o
recebimento provisorio e definitivo, quando for o caso, incluindo regras para a
inspegao, se aplicavel, e demais condigbes necessarias para a execugao dos servi;
ou o fornecimento de bens;

VIlI - especificagao da garantia do produto a ser exigida e das condigoes de
manuteng¢ao e assisténcia técnica, quando for o caso;

IX - valor maximo estimado unitario e global da contratagao, acompanhado de anexo
contendo memarias de calculo e documentos que lhe dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtengao dos pregos e para os respectivos calculos, salvo se adotado
orgamento com carater sigiloso;

X - ustificativa para a adogao de orgamento sigiloso, se for o caso;

XI - classificagao orgamentaria da despesa, exceto quando se tratar de processos
para formagao de registro de precos, 0s quais,deverao indicar apenas o codign 4o
clemento de despesa correspondente;

QY2
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X1l - estabelecimento, nas hipoleses previstas pela Lei Complementar FFederal n® 177
de 14 de dezembro de 20006, de reserva de cola ou a exclusividade da hetacar

os beneficiarios da norma;

XlIl - prazo de validade, condi¢goes da proposta e, quando for o caso, a exigaencia de
amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros tostes
interesse da Administragao;

XIV - requisitos de comprovagao da qualificagao técnica e economico- financeira,
quando necessarios, e devidamente justificados quanto aos percentuais de afericao
adotados, incluindo a previsao de haver vistoria técnicaprévia, quando for o caso,
XV - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao; XVI —
XVI - prazo para a assinatura do contrato;

XVII - requisitos da contratagao, limitados aqueles necessarios eindispensaveis para
o atendimento da necessidade publica, incluindo especificagao de procedimentos para
transicao contratual, quando for o caso;

XVIII - obrigagbes da contratante, exceto quando corresponderem aquelasprevisias
em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacao, hipotese em que
deverao ser descritas apenas as obrigacoes especificas relativas ao objeto
pretendido;

XIX - obrigagdes da contratada, exceto quando corresponderem aquelas previstas em
instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagao, hipotese em que deverao
ser descritas apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto pretendido;

XX - previsao e condigbes de prestagao da garantia contratual, quando exigida;

XXI - previsao das condigoes para subcontratagao ou justificativa para sua vedacao
na contratagao pretendida,

XXII - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade no caso em concreto, exceto
quando corresponder aquele previsto em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagao, hipotese em que deverao ser descritas apenas as condicoes
especificas da gestao do objeto pretendido;

XX - critérios e prazos de medigao e de pagamento;

XXIV - sancoes administrativas, exceto quando corresponderem aquelas previstas

em inslrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em que
K

/
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deverao ser descritas apenas as penalidades especilicas relalivas a0 oboel
pretendido, bem como os percentuais de mulla a serem preenchidos nos referidor
documentos padronizados,

XXV - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como sigilo e seguranca dos
dados, se for o caso,

XXVI - para os processos de contratagao de servigos que envolvam Solucao de [1C,
os seguintes parametros e elementos descritivos: glossario de termos especificos de
TIC, justificativa da métrica utilizada; arquitetura tecnoldgica; nivel minimo de¢ servico
— NMS; transferéncia de conhecimento; documentacao da solucao; medicao de
demandas e consideragoes sobre contagem de pontosde fungao, dentre outros que
se fizerem necessarios,; e

XXVII - demais condigoes necessarias a execugao dos servigos ou fornecimenio.

§1° Nos casos de contratagao utilizando o Sistema de Registro de Pregos,aléem
dos requisitos elencados no caput, o termo de referéncia devera conter:

| - justificativa para escolha do sistema de registro de precos, informando o
dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

Il - indicagao do orgao ou entidade gerenciador da ata;

Ill- indicagao dos orgaos ou entidades participantes da ata;

IV - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogacao;

VI - previsao e justificativa da possibilidade de adesao por 6rgaos e entidades nao
participantes, bem como as condigoes para esta adesao, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados
na licitagao, hipotese em que deverao ser descritas apenas as condigdes especificas
relativas ao caso concreto;

VIl - obrigagdées do orgao gerenciador da ata, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacao,
hipotese em que deverao ser descritas apenas as obrigacdes especificas relativas
ao objeto pretendido; e
VIIl - obrigagoes da detentora da ata, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacao, hipotese

em que deverao ser/ escritas apenas as obrigagoes especificas relativas ao objeto
~

pretendido. 7
( \//
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§ 2° Nos processos de contratagdo em que for realizada analise de riscos, o 1y
contemplar, quando aplicavel, as medidas de lralamento necessarias para miliga 1o

conforme regulamento proprio.

Art. 24. Para a formalizagao dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de
licitagao, os Orgaos e entidades deverdo incluir no termo de referéncia, alem dos
elementos listados no art. 11, no que couber, os que se seguem:

| - justificativa fundamentada para a contratagao através de dispensa ou
inexigibilidade de licitagao, informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se
enquadra;

Il - caracterizagao da situagao emergencial ou calamitosa que justifique adispensa,
quando for o caso;

Ill- razao da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;

IV - justificativa do prego a ser contratado; e

V - requisitos de habilitagac necessarios para a formalizagao do contrato.

Paragrafo unico — Nos casos em que for publicado aviso de intencao de celebrar
contrato por dispensa ou inexigibilidade de licitagao, os elementos dispostos nas
alineas “c” e "d" serdo incluidos em documento proprio, devidamente formalizado. e
anexo aos autos antes da ratificagcao do procedimento, o qual também devera

apresentar o valor unitario e total a ser contratado.

Art. 25. O TR deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |, I
IV, VI, VI, XL, XV, XV XIX, XX e XXI do caput do art. 11.

Art. 26. A Administragao Publica podera prever, excepcionalmente, a apresentacao
de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de
Interesse da Administragao, de modo a comprovar a aderéncia do objeto ofertado as
especificagoes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico, em uma das
seguintes etapas:

| - durante a fase de julgamento das propostas;

Il - apés a homologagao, como condigao para a assinatura do contrato; ou

Il - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de precos. - —

)

Fone/Fax: (87) 3851-3114/ 3116 E-mail: prefelturadejatoba,pe@gﬁall,com

Digitalizado com CamScannér



https://v3.camscanner.com/user/download

D \l PREFEITURA MUNICIPAL DE JATOBA
FAS

N A\ Rua Bom Jardim, 01 - Cenltro - 56470-000 - Jatoba - P21
’\l\“‘-‘ﬁ* CNIPPJ: 01.614.878/0001-80

[ RIS

§ 1° Na hipotese do inciso |, por economia processual, a analise da amostra o cvarn
de conformidade ou a prova de conceito podera ser realzado apos a analise o
carater preliminar, da regularidade formal da documentagao de habilitacao.

§ 2° Sao requisitos para a solicitagao de amostra, exame de conformidade ou prova
de conceito, além de oulros que sejam necessarios: .
| - previsao no termo de referéncia e no instrumento convocatorio; i |
Il - apresentagao de justificativa para a necessidade de sua exigéncia, :
Il - previsao de critérios objetivos de avaliagao detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentagao apenas pelo licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar, se a prova for solicitada na fase de julgamento das propostas, ou pelo | q
adjudicatario, se requerida apos a homologacao, ou pelo contratado ou detentor da |
ata, quando realizada no periodo de vigéncia do contrato ou da ata dc registro de
precos; .
V - divulgagao do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceitc ou os !
objetos a serem submetidos a exame de conformidade estarao disponiveis para |
inspecao dos interessados; | : i
VI - prazo e forma de apresentagao das amostras, das provas de conceito ou dos 5 l!;
objetos a serem submetidos a exame de conformidade; ) :
VII - prazo para retirada apés a conclusao do certame das amostras, das provas de 1*:
conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade, bem como a | .{
destinagao a ser dada a eles caso haja desinteresse dos licitantes em sua retirada. ; ': :

§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a examc
conformidade em depésito nos orgaos e entidades Municipais, sem que haja interesse
dos licitantes em sua relirada, devem, apos comunicagao dos licitantes proprietarios

e perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas abandonadas, com

PO .

perda da propriedade, conforme o disposto no art.

1.263 e inciso Il do art. 1.275 da Lei Federal n® 10.4086, de 10 de janeiro de 2002.

P T
e A

Art. 27. O estudo técnico preliminar podera ser divulgado como anexo do termo de

referéncia, salvo quando tiver sido classificado como sigiloso nos termosda Lei n®

14.804, de 29 de outubro de 2012, ou se o 6rgao ou entidade responsavel pela

b a
B e
T e am T

e e . g ¢ s =

licitagao entender cabivel a sua divulgagao apenas ap0s a homologagao do processo

licitatorio, nos termos do art. 54, § 3° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de _|
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abril de 2021.

Art. 28. A Autoridade Competente pela elaboragao do termo de referéncia devers
requerer ao Secretario de Finangas ou o gestor do fundo Municipal, a emissao de
declaracao de previsao dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicacao das
rubricas.

§ 1°. Na fase preparatoria da licitagdo ou contratagao direta, a Administracao devera ! !
atestar a existéncia de créditos orgamentarios vinculados as despesas vincendas no
exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizagao de quem Ihe e

tiver dado causa. 4. ol

§ 2°. Nas licitagoes para registro de pregos € dispensado o atesto da existéncia de

créditos orcamentarios, sendo suficiente a indicagdo do coédigo do elemento de

.k ——
~

despesa correspondente.

Art. 29. Concluido o termo de referéncia, o processo administrativo e todos os seus Lot

anexos deverao ser enviados a Comissao de Contratacao, que ao sanea-lo podera-

b) Elaborar Matriz de Risco e/ou analise de Risco;

a) devolvé-lo para corregoes e complementagao de documentos; P-4
§

I

c) Realizar a confecgao do instrumento convocatorio e respectivos anexos, sefor o i
[}

caso, e L

d) Confecgao da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalentc ¢ oy
minuta da ata de registro de pregos, quando for o caso. t

Secgao VIII
Da Designacgdo do Agente de Contratagao, da Equipe de Apoio e daComissao

de Contratagao

Art. 30. A designagao do agente de contratagao, da equipe de apoio e da comissao | 'iV ;
L

de contralagao sera realizada pelo Chefe do Poder Executivo ou Gestor do Funlo )

Municipal, mediante indicagdo de cada orgao ou entidade solicitante e da li"iv‘l by

demonstragao da satisfagao dos requisitos para desempenho da fungao pelos
agenles.

£
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Paragrafo unico — O ato de designagio publicado em veiculo oficial deverd oo

aos autos dos processos licitalonos ou das conlralagoes direlas nalase propang

da contratagao.

Art. 31. Considera-se:

| —agente de contratagao: pessoa designada pela autoridade competente para toma
decisoes, acompanhar o tramite da licitagao, dar impulso ao procedimento licitatorio,
conduzir a sessao publica e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacgao;

Il — autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisao no ambito
daquele processo administrativo;

Il — comissao de contratagao: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administragao, em carater permanente ou especial, com a fungao de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentosauxiliares,
IV — equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragao,
podendo ser composto também por terceiros contratados, que tém a funcao de
auxiliar o agente de contratagao ou a comissao de contratacao na conducac dos
procedimentos licitatorios ou auxiliares;

V — gestor do contrato: pessoa designada pela autoridade competente para realizar
o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, tratando de questoes
relativas ao planejamento da execugao da contratagao, aspectos economicos,
prorrogagoes, além de promover as medidas necessarias a fiel execugao das
condigoes previstas no ato convocatorio e no instrumento de contrato;

VI - fiscal do contrato: pessoa designada pela autoridade competente para realizar a
fiscalizagao do cumprimento das disposigdes contratuais, tendo por parametro o0s
resultados previstos, visando a qualidade da prestagao e adotando providéncias

necessarias ao fiel cumprimento do contrato.

Art. 32. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste decreto
devera preencher os seguintes requisitos:
| — ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros

permanentes da Administragao Publica,

Il - nao ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituaii/dy
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Administragao nem ter com eles vinculo de parentesco, colaleral ou por afinidade, At
o terceiro grau, ou de natureza lécnica, comercial, economica, financeira, trabalbistz
e civil.

§ 1°— Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagao com o 0rgac ou
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2° — A vedagao de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade cm

que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 33. Para o exercicio da fungao, os agentes de contratagao, a equipe de apoio, a
comissao de contratagao, os gestores e fiscais do contrato e seus substitutos deverao

ser formalmente cientificados da sua designagao.

Paragrafo unico — A ciéncia prevista no caput, na hipotese do gestor e dos fiscais de
contratos, devera mencionar a indicagao e as respectivas atribuigoes e ocorrera antes

da formalizagao do ato de designagao.

Art. 34. Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir
o cumprimento diligente das atribui¢cdes, o agente publico devera comunicar o fato ao
seu superior hierarquico.

§ 1° Na hipotese prevista no caput do art. 34, a autoridade competente podera
providenciar a qualificagao prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuigées, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro

servidor com a qualificagao requerida.

Art. 35. Os agentes de contratagdo deverao ser escolhidos entre os servidores efetivos
ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragao Publica,
podendo, mediante justificativa fundamentada da autoridade competente, serem
designados servidores sem vinculo efetivo com a Administracao, ocupantes de cargos

em comissao ou contratados temporariamente.

—

\

§ 1° A equipe de apoio devera ser comp?ferencialmente, por servidores

bl e s S B . 2
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efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Admimistracgao ol

¢ podera ser composta por terceiros contratados.

§ 2° A autonidade compelenle podera designar, em alo motivado, mais de
agente de contratagao para a licitagao e devera dispor sobre a forma de coordenacan
e de distribuigao dos trabalhos entre eles.

§ 3° O agente de contratagdo podera ser substituido por comissao de contratacao
nas licitagoes que envolvam bens ou servigos especiais.

§ 4° — Em licitagao na modalidade pregao, o agente responsavel pela conducao do

certame sera designado pregoeiro.

Art. 36. Cabera ao agente de contratagao, em especial:

| — conduzir e coordenar a sessao publica da licitagao;

Il — receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, facultada a requisicac de subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragao desses documentos;

Ill — verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital,

IV — verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

V — sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas e dos
documentos de habilitagao e sua validade juridica;

VI —negociar, quando for o caso, melhores condigdes com o detentor da melhor
proposta;

VIl —indicar o vencedor do certame;

VIl — conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IX — receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar sua
decisao, encaminha-los a autoridade superior;

X — encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitacao, e exauridos os recursos administrativos, para autoridade
superior para o encerramento da licitagao, nos termos do art. 71 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Paragrafo unico — O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio e

respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando indUZicjia/mm
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§ 3° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especials cujo objelo nao oo
rotinciramente contratado pela Administragao, podera ser contralado, por prazo
determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar 05
agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

§ 4°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma previstano §
3° assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das
informagoes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicao propria e exclusiva dos membros da comissao de
contratagao.

§ 5° A contratagao de terceiros nao eximira de responsabilidade os membros da

comissaoc de contratagao, nos limites das informacoes recebidas do terceiro

contratado.

Art. 39. Cabera a comissao de contratacao:

| — substituir o agente de contratagao, observado o disposto nos arts. 35 e 38, quando
a licitacao envolver a contratagao de bens ou servigos especiais;

Il — conduzir a licitagao na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no
art. 35;

Ill - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliarcs
previstos no art. 78 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, observados os requisilos

estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Gnico — A comissao de contratagao podera ser substituida por agente de
contratagao na condugao dos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, nas condigdes estabelecidas no regulamento do

respectivo procedimento.

Art. 40. Os membros da comissao de contratacao responderao solidariamente por
todos os atos praticados pela comissao, ressalvado 0 membro que expressar posigao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em que

houver sido lomada a decisao.

Art. 41 A autoridade competente devera designar o gestor e o fisca!’;?a/o‘ contrato,
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bem como seus substitutos.

§ 1°. A autoridade competente podera designar, em ato molivado, mais de um gestor
ou fiscal de contrato para o contrato e devera dispor sobre a forma de coordenacan
e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

§ 2°. As fungoes de gestor e fiscal poderao recair sobre a mesma pessoa, desde que
devidamente justificado pela autoridade competente e que nao haja prejuizo ao
acompanhamento da execugao contratual.

§ 3° Para a designagao de que trata o caput, devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizacao, o
quantitativo de contratos fiscalizados ou geridos por servidor e a sua capacidade para
o desempenho das atividades.

§ 4° Sera facultada a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar o
representante da Administragao nas atividades de fiscalizacao, observando-se as
seguintes regras:

| — a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objctiva
pela veracidade e pela precisao das informagoes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuigao propria e exclusiva
de fiscal de contrato;

Il — a contratagao de terceiros nao eximira de responsabilidade do fiscal do conlrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

§ 5° Excepcional e motivadamente, a gestao do contrato podera ser exercida por setor
do 6rgao ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ G°. Na hipotese prevista no § 5° o titular do setor respondera pelas decisées e pelas
acgoes tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 7° Nos casos de atraso ou de falta de designagao, de desligamento ¢ dc
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respeclivos subslitutos, até que seja providenciada a designagao, as atribuigoes dc
gestor ou de fiscal caberao ao responsavel pela designagao, ressalvada previsao em

contrarno em norma interna do 6rgao ou da entidade.

Art. 42. Compete ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:

| — orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicoes; </
(V2
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Il — acompanhar os regislros realizados pelos fiscais do conltrato ou lerceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execugao do contralo ¢ as medidas
adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarcm o s
competéncia,

Il —acompanhar a manuten¢ao das condigoes de habilitagao do contratado, para fins,
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obslem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais,

IV — coordenar a autuagao da rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do
contrato, cujo histdrico de gerenciamento devera conter todos os registrosformais da
execugao, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes
e das prorrogagoes contratuais;

V — coordenar os atos preparatorios relativos a instrugac processual e ao envio da
documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagao da celebragao de
aditivos, prorrogagoes, reajustes ou rescisoes contratuais,

VI —realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,

VIl — elaborar o relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art 174
da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

VIll — tomar providéncias para a formalizagao de processo adminisliativo de
responsabilizacao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor

competente para tal, conforme o caso.

Art. 43. Compete ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| — preslar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacoes
pertinentes as suas competéncias;

Il — anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorrencias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigac do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

Il — emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a correcéoﬁ;{

7
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IV —informar ao gestor do contrato, em lempo habil, a siluagao que demandar decr

ou adogao de medidas que ultrapassem a sua compelencia, para que adole o
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI — fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condizo
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagées exigidas para o pagamento
e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de
contrato;

VIl — comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual,
VIII — realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

Art. 44. O modelo de gestao do contrato podera definir as atribuigbes dos gestores e

fiscais relativas as especificidades do contrato e peculiaridades do caso concreto.

Art. 45. O agente de contratagao e a equipe de apoio, a comissao de contratacao, o
gestor e o fiscal de contratos contarao com o apoio dos 6rgacs de assessoramento
juridico e de controle interno do proprio orgao ou entidade para o desempenhio das

fungdes essenciais a execugao das suas fungoes.

Paragrafo tnico — O apoio de que trata o caput se dara conforme regras definidas pela
Controladoria-Geral do Municipio e Procuradoria Geral, no ambito de suas respectivas

competéncias.

Art. 46. Os orgaos e as entidades da Administracao Publica direta, autarquica e
fundacional, no ambito de suas competéncias, poderao expedir normas internas
relativas aos procedimentos operacionais a serem observados naatuagao do agente
de contratacao, da equipe de apoio e da comissao de contratacao, dos gestores e

fiscais de contratos, observando o disposto neste decreto. .
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Art. 47. A Secretana de Plangjamenlo podera editar normas complementarcs e
disposto nesta Lei, expedir orientagoes, solucionar casos omissos ¢ dispornibilizar

matenais de apoio para a execugao dos procedimentos de que trata esla e

Segao IX
Da Confecgao do Instrumento Convocatorio, da Minuta do Termo doContrato ¢

da Minuta da Ata de Registro de Pregos

Art. 48. O edital ou instrumento convocatorio € documento obrigatorio para todos os
processos licitatérios e tem por finalidade fixar as condigbes necessarnas #
participagao dos licitantes, ao desenvolvimento do certame e a futura contratacao.
devendo conter, no minimo, os seguintes elementos:

| - 0 objeto da licitagao;

Il - a modalidade e a forma de realizagao da licitagao, elelronica ou presencial,

lIl - o modo de disputa, os critérios de classificacao para cada etapa da disputa, bem
como as regras e prazo para apresentagao ~de propostas e de lances,

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;

VI - os requisitos de habilitagao;

VIl - o prazo de validade da proposta;

VIl - os prazos e meios para apresentacao de pedidos de esclarecimentos,
impugnagoes e recursos;

IX - a possibilidade e as condigées de subcontratagao e de participacao de

empresas sob a forma de consoércios;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricacaoou. b

do servigo, quando for o caso, por meio de:

a) indicagao de marca ou modelo;

b) apresentacao de amostra;

c) realizagao de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagcao de certificagao, certificado, laudo laboratorial ou documento
similar; e

e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante. f//_

e
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XI - os prazos e condigoes para a entrega do objeto; l

XIl - as formas, condigbes e prazos de pagamento, bem como o cnteno e

reajustamento do prego, independentemente do prazo de duragao do contrato;

XIll - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso; l

XIV- as regras relativas a fiscalizagao e a gestao do contrato, contendo os critérios g "

objetivos de avaliacao do desempenho do contratado, bem como os requisitos da ‘ : '
' |

remuneragao variavel, quando for o caso; f

XV - as sangOes administrativas; e

XVI - outras indicagoes especificas da licitacao.

%
Art. 49. Integram o instrumento convocatorio, como anexos: E
| - o termo de referéncia, |
Il - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de
precos, quando houver; «
Il - o orgamento estimado, se nao for sigiloso; l ;
IV - o instrumento de medigao de resultado, quando for o caso; 1 :
V - 0 modelo de apresentagao da proposta;

VI - os modelos de declaragoes exigidas no certame; e

yigee et < -

VII - a matriz de risco, quando for o caso.
Art. 50. Os instrumentos convocatorios, minutas de contratos e minutas de atas de

regislro de pregos deverao ser elaborados com observancia obrigatoria dos modelos

padronizados pelo Municipio, sempre que houver. |

Da Audiéncia e Consulta Publica

ety )

!

]
Segao X I*
|

Art. 51. A Administragao podera convocar, com antecedéncia minima de &(oito) dias

uteis da data prevista, audiéncia publica, cuja sessao podera ser realizada de forma

e
. :

presencial ou eletronica, com possibilidade de manifestagao de todos os interessados, %!
[ o

sobre licitagao que pretenda realizar, como instrumento de apoio ao processo - Ii

decisornio da Administragao Publica, com o objetivo de promover o dialogo com a !

sociedade e buscar solugées de questdes que contenham interesse publicog\?ﬁ b

—
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§ 1° Na convocagao, serao disponibilizadas a todos os inleressados as informacons
pertinentes, inclusive o estudo técnico preliminar, se houver, e os elementos do cdital :
de licitagao. ; b
§ 2° Sempre que o valor estimado para uma licitagao ou para um conjunto de licitacoes o

for de grande vulto, de acordo com o inciso XXIl do art. 6° da Lei Federal n® 14.133,

de 1° de abril de 2021, sera obrigatdria a realizagao de audiéncia plblica, convocada

pela autoridade responsavel. il

|

§ 3° Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos, a caracterizagao

contratagao como de grande vulto se da com base no valor estimado para o primeiro

e ——
=

ano de contratacao. P
s
§ i
I -J.
Art. 52. A Administragac podera submeter a licitacdo a prévia consulta publica, b
. . . . i ot ogs _ i ";-:';r,.
preferencialmente por meio eletrénico, mediante a disponibilizagao de seus elementos ; L
v it
. - _ : chl
a todos os interessados, que poderao formular sugestoes no prazo fixado. i Hli
Al
§1° Podera ser objeto de consulta pablica: { ol
| - procedimentos licitatorios; il

Il - contratagoes diretas;

—

[l - normas;

IV - orientagdes; ou

e e S e e & g

V - outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos de

e S ——h .
st g T r—
e

licitacoes e contratagoes de que trata este Decreto.

§2° O edital para divulgagao da consulta publica podera prever procedimentode

e o ———y s [ S &

e i

prospec¢aoc mediante consulta a potenciais contratados. il

s Ay Gt
= A T
TN TR T =

Segao XI

Do controle prévio de legalidade da fase preparatoéria

Art. 53. Encerrada a fase preparatoria das licitagbes e contratagées diretas, os

instrumentos convocatorios, minutas dos contratos, minutas das atas de registro de

=

o R I ———
y
de s e — 3

precos, quando for o caso, e demais documentos produzidos serao submetidos a if )
controle prévio de legalidade por meio de analise juridica da Procuradoria d;/‘ i
= ; I|(

L (/ i Tyt
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Municipio ou Assessoria contratada para lal fim.

Scgao Xl !
Da Padronizagao das Contratagoes F E 1 ‘
Art. 54. As contratagoes de servicos e fornecimentos continuos poderao ser j H 0
padronizadas pela Secretaria de Planejamento, por meio da adocao de Cadearnos !

de Padronizagao de Contratagoes visando a obtengao de melhores resultados e maior

eficiéncia para a Administracao Publica Municipal.

Art. 55. Os Cadernos de Padronizagao de Contratacoes serao definidos em portaria

da Secretaria de Administracao e contemplarao especificagoes, modelos einstrugocs

et e . 8
e

para a elaboracao dos seguintes instrumentos:

| - Especificagdes Técnicas; A i
A “
Il - Estudo Técnico Preliminar; b
R
- . i ,;f S
Il - Termo de Referéncia; il
IV - Mapa de riscos; AR
il

72

V - Modelo de fiscalizagao contratual e instrumento de medicao do resultado, R

s
-t
T

quando for o caso;

-
P -

e e et e 2 8 8
i g .

VI - Matriz de riscos, quando for o caso.

Art. 56. Sera obrigatoria a utilizagao dos modelos e instrugdes constantes nos

Cadernos de Padronizagao de Conlratagdes para os objetos contratuais neles

Ll
i o §| il
incluidos. 5,(‘%:
S |
T T Rt Y
Paragrafo Unico — Excepcionalmente, podera ser dispensado o disposto no caput, i iil}!
Jiggs
. L i TR T
total ou parcialmente, nos casos em que o 6rgdo ou a entidade comprovar que as | :j;l‘-!l
- _ N . . g
especificagoes e os parametros contidos no Cadernos de Padronizagao de | A L!}
S e N
Contratagoes nao se adequam as necessidades especificas da contratagao. i & i
A

Art. 57. Os Cadernos de Padronizagao de Contratagoes serao publicados em sitio

eletronico da Secretaria de Planejamento, devendo ser atualizados sempre que

houver necessidade. <4 E ol
o/ B
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CAPITULO II
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 58. A Secretaria de Planejamento, a Procuradoria do Municipio e aControladoria-
Geral do Municipio, nas matérias de sua competéncia, poderao editar requlamentos e .

orientagdes complementares quanto a procedimentos, modelos e maleriais de apoio,

bem como desenvolver ferramentas visando a automacgao dos instrumentos previstos 'i;;,
nesta Lei. R
11 _.i
Art. 59. Esta Lei sera aplicada apenas aos processos licitatorios e contratacoes dirctas ; ‘
realizados com base na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021. z‘
i Ki2)
B
Arl. 60. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao. i

. Jatoba, 15 de maio de 2023 i

vy f_“ '

// : &

= é / ’ it
Rogcrl/ ra Gomes da Silva 1

Prefeito il

= * il
[=sta Lei foi publicada, conforme previsto na Constituicao Federal, em seu artigo 37° e '

nos lermos do art. 99 da Lei Organica do Municipio de Jatoba — PE.

|

Francisca Aldery Po do Nascimento e
Sccretaria de Administragao e Gestao !
Portaria 040/2022 '
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