LEI N° 069/99

EMENTA: |Institui e disciplina a
concessao, aplicacéo e
prestacdo de contas
concernentes ao regime de
adiantamento de fundos.

O prefeito do Municipio de Jatoba, Estado de Pernambuco, no uso das
suas atribuicGes legais, faco saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e
eu sanciono seguinte lei:

Capitulo 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituida, na Prefeitura Municipal de Jatoba, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a4 segundo as
normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado & disposicao
de uma reparticao ou servidor, a fim de Ihe dar condiges de realizar despesas que, por
sua natureza ou urgencia, nao possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adian-
tamento ora instituido, restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em
carater de excegéo.

) Art. 4°- O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nZo ultra-
passara o valor do duodécimo da dotacdo correspondente.

_ Paragrafo Unico - O adiantamento sera sempre precedido de empenho
na dotag&o prépria e, uma vez feito para determinado elemento ou sub-elemento de
despesa néo podera ser aplicado em outro elemento ou sub-elemento.

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesa:

I - despesas com material de consumo, desde que efetuadas fora da sede

do Municipio;
... ll- despesas com servicos de terceiros, desde que efetuadas fora da sede

do Municipio;

Il - despesas com ajuda de custo;

IV - despesas com transportes em geral;

V - despesas judiciais;

VI - despesas com representagéo eventual; g
- VIl - despesa extraordindria e urgente, cuja realizagdo nao permita

elongas;

VllI- outras despesas que tenham de ser efetuadas em lugar distante da

sede da Prefeitura; n

RUA BOM JARDIM, 01 - CEP 56470-000 FONE: (081) 821-1358 - e-mail:jatoba@arconet.com.br



Prefeitura Municipal de Jatoba

C.G.C. 01.614.878/0001-80 PERNAMBUCO

IX - despesas motivadas pela necessidade de estabelecimento da ordem
X - despesa miuda e de pronto pagamento.

§ 1°- Para efeito deste Codigo, consideram-se:

| - despesas extraordinérias, as aplicadas nos casos de calamidade
publica ou estado de emergéncia;

Il - despesas urgentes, aquelas ndo compreendidas no inciso anterior,
mas que, por sua natureza sejam consideradas inadiaveis;

§ 2°- Considera-se despesa milda e de pronto pagamento, para os
efeitos desta Lei, as que se realizaram com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, emolumentos, xerox,
autenticagdes, reconhecimentos de firmas, carretos, transportes urbanos e aquisicéo
avulsa de livros, jornais e outras publicagées;

Il - encadernagdes avulsas e outras despesas quaisquer, de pequeno
vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 6° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou
consumo remotos, correrdo pelos itens orgcamentarios proprio e seguirdo o
processamento normal da despesa.

Capitulo i
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7°- As requisicdes de adiantamentos serdo feitas pelos Secretéarios
elou pelo Chefe de Gabinete, através de oficios dirigidos ao Chefe do Poder Executivo.

) Art. 8° - Dos oficios requisitérios de adiantamento constar&o, necessa-
riamente, as seguintes informagdes:

| - dispositivo legal em que se baseia;

- Il - identificagdo da espécie da despesa mencionando o item do artigo 5°
(quinto) no qual ela se classifica;

‘ ) Il - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

o IV - classificacdo completa da despesa por conta de crédito orgamentério
ou adicional ( dotac&o orgamentaria a ser onerada ); 7
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V - exercicio financeiro;
VI - local ou locais onde sera aplicado o adiantamento;
Vii - prazo de aplicagdo.

Art. 9° - O prazo de aplicagdo podera ser em base mensal, mencionando-
se, neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os
meses de aplicacdo.

Art. 10 - Na hipétese de adiantamento unico, o oficio requisitério devera
esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagdo.

Art. 11 - N&o se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

) Il - a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para regu-
larizar prestacéo de contas.

Art. 12- N3o se fara adiantamento:

| - para despesa ja realizada;
Il - a servidor em alcance;
Il - a servidor responsavel por dois adiantamentos dependentes de
prestagéo de contas. b P
. V — para despesas cuja licitagdo ndo possa ser dispensada ou tida por
inexigivel.

) Paragrafo Unico: Considerar-se-4 em alcance o servidor que nao
realizar a prestagao de contas dentro do prazo legal.

. Capitulo lli i
DO PERIODO DE APLICAGAO

) Art. 13 - O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser
aplicado durante o més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias a contar da
data da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 14- No caso de adiantamento Unico o periodo de aplicacdo sera
aquele estabelecido no oficio requisitorio, conforme estabelecido no artigo dez (10).

. Art. 15 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicagéo.

Capitulo IV
DA TRAMITAGCAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

) Art. 16 - O oficio requisitorio sera autuado e protocolado seguindo
diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizaczo. n
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Art. 17- Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento pre-
ferencial e urgente.

. Art. 18 - Autorizada, a despesa serd empenhada e paga com cheque
nominal a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 19 - No caso de adiantamento em duodécimos a despesa sera empe-
nhada globalmente, pelo total do periodo e, mensalmente far-se-d o pagamento
correspondente. Neste caso todos os pagamentos correrdo pelo mesmo processo.

Art. 20 - Cabe & Divisdo de Contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposicdes desta Lei. Constatando algum defeito
processual ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para
0s reparos que se fizerem necessarios.

Art. 21 - Nos casos de adiantamentos vultosos poderd o responsavel
fazer saques parcelados na Tesouraria, mediante simples requisicdo contendo os
numeros do processo, do empenho e o valor da parcela solicitada.

Paragrafo unico - Na hipétese deste artigo, o periodo de aplicagzo, a que
se referem os artigos 14 e 15, sera contado a partir da data em que for entregue a
primeira parcela.

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

) __Art. 22- O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de clas-
sificagéo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 23 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o corres-
pondente comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo etc.

Art. 24 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal de Jatoba.

Art. 25 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas
vias, ou outras vias, copias xerox; fotocépias ou qualquer outra espécie de reprodugéo.

. Art. 26- Cada pagamento sera convenientemente justificado, _esclarecen-
do-se a raz&o da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes
que possam melhor explicar a necessidade da operacéo.

) Art. 27 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestacéo do servigo.

) Art. 28 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento
podera ultrapassar o valor correspondente a duas vezes o saldrio minimo mensal
vigente na regido.

Paragrafo unico - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as
: ‘ despesas correspondentes aos itens V, VI, VIl e VIl do artigo 5° (quinto). /]
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Capitulo VI _
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

) Art. 29 - O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido & Tesou-
raria_da Prefeitura, mediante guia de arrecadagdo onde constard o nome do
responsavel e |dent|ﬁwg:éo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

_Art. 30 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 5
(cinco ) dias Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagéo.

._Art. 31 - A Tesouraria classificara o valor recolhido no grupo das receitas
or¢camentarias.

) Art.32 - A Divisio de Contabilidade & vista da guia de recolhimento,
juntando uma via ao processo, registrara a anulagdo no Diario da Despesa Empenhada
e no Diario da Despesa Realizada..

. . Art. 33 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento_serdo
recolhidos a Tesouraria até o dltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagédo nao
tenha expirado.

Capitulo ViI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

L Art. 34 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicag@o, o responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

" Paragrafo tinico - A cada adiantamento correspondera uma prestacédo de
contas.

. Art. 35 - A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, na Divisdo de
Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - oficio conforme modelo a ser elaborado pela Divisdo de Contabilidade;

. Il - impressos conforme modelos a serem elaborados pela Divisdo de
Contabilidade;

Il - relagdo de todos os documentos de despesa constando: numero e
data do documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa
constando no final da relagédo a soma da despesa realizada;

IV - copia da guia de recolhimento do saldo n&o aplicado, se houver;

) V - copias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagéo se houve saldo
recolhido;

.. VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem

cronoldgica, na mesma sequéncia da relacdo mencionada no item | l;

VIl - os documentos mencionados no item V, de medidas reduzidas, seréo

colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poder&o ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;
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VIl - em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de recebi-
mento do material ou da prestacao do servico; a finalidade da despesa; o destino  do
{jnatc,erua;)léa sgutros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagéo

a des ;

i Art. 36 - Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com_data
anterior ou posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento ou que se refira a
despesa néo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

» Paragrafo tnico - Somente serdo acejtos documentos_originais, ndo se
admitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outra espécie de reprodugéo.

Art. 37- Na hipétese de ndo cumprimento do disposto no artigo anterior,
o responsdvel pelo adiantamento ficard sujeito ao pagamento das multas abaixo
estipuladas e calculadas sobre o valor do adiantamento:

| - até 10 dias de atraso: 5%;

Il - de 11 a 20 dias de atraso: 7,5%;

Il - de 21 dias de atraso em diante: 10%.

Paragrafo Unico: No caso da prestagdo ser feita fora do prazo, o
responsavel pelo suprimento efetuard o pagamento da multa mediante guia de
recolhimento & tesouraria, devendo anexar uma via ao processo de prestacdo de
contas.

Capitulo VIl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

: Art. 38 - Cabera a Divisdo de Contabilidade a tomada de
contas dos adiantamentos.

. . .. Art. 39 - Recebidas as prestacdes de contas, conforme
dispde o a_rtlfgo 35, a Divisao de Contabilidade verificara se as disposicdes da presente
Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos
razoaveis para que 0s responsaveis possam cumpri-las.

o Art. 40 - Se as contas foram consideradas em ordem e boas
a chefia da Divisdo de Contabilidade certificard o fato e encaminhara 6 processo,
apensado ao que autorizou o0 adiantamento, ao Chefe do Poder Executivo para
aprovacao ou nao aprovacao das contas, voltando a Divisdo de Contabilidade para as
seguintes providéncias:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas;

a ) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;
. b) arquivar o processo de prestagéo de contas apenso ao processo que
?;utotnzou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposicdo do Tribunal de
ontas.

Il - na hipétese da aprovagao das contas condicionadas a determinadas

exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no item anterior.J\
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1l - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientacio determinada
pelo Prefeito em seu despacho final.

Art. 41 - A Divisdo de Contabilidade organizara um calendério para
contro(l’a,g as datas em que deverdo entrar as prestagdes de contas de adiantamentos
concedidos.

Art. 42 - No dia dtil imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de
‘ contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a Divisdo de Contabilidade
| oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de
‘ trés dias uteis para fazé-la.

. Paragrafo Unico - Na copia do oficio o responsavel assinaré o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

. Art. 43 - N&o sendo cumprida a obrigago da prestacdo de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, a Divisao de Contabilidade
remetera, no dia imediato, a copia do oficio reférida no paragrafo Unico do artigo 42 ao
Departamento Juridico, devidamente informada, para abertura de sindicancia nos
termos da legislagédo vigente.

) Art. 44 - Os casos omissos sergo disciplinados pela legislagéo estadual
em vigor.

. . Art. 45 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacio, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, 25 de agosto de 1999.

Esta Lei foi publicada nos termos do 99 da Lei Organica Municipal.

Climério Tadeu Araujo de Lima
- Chefe de Gabinete -
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