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_ SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - SCI
ORGAO CENTRAL DE SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
COORDENACAO DE CONTROLE INTERNO

Relatorio Trimestral do controle interno
4° trimestre — exercicio de 2017

Em cumprimento ao que estdo dispostos no art. 10 da Lei Municipal n°® 244/2009; e
demais legislacdo pertinente, a coordenacdo de Controle Interno do Poder Legislativo
apresenta o relatério sobre a gestdo no quarto trimestre das atividades realizadas, relativo
aos meses de Outubro a Dezembro de 2017 do que se refere a administracdo do Poder
Legislativo.

1 - APRESENTACAO
1.1 - METODOLOGIAS DE ATUACAO DO CONTROLE INTERNO

A metodologia utilizada pela coordenadoria de controle interno para a elaboracdo de
relatorio envolve acdes de conferéncias, comparagdes, entrevistas, visitas “in loco”,
exames e verificagdo de documentos, visando avaliar a suficiéncia das estruturas,
funcdes e funcionamento dos controles internos existentes. Em linhas gerais, nossa
responsabilidade é verificar.

1. A legalidade dos atos de arrecadacao da receita e realizagdo da despesa:

2. A fidelidade dos agentes da administracdo responsavel pelos bens e valores
publicos;

3. O cumprimento do programa de trabalho de orcamento.

1.2 — ACOES REALIZADAS

a) conferéncias dos empenhos emitidos no periodo 02/10 a 29/12/2017,

b) Auditoria realizada nas fichas funcionais dos vereadores;

c) Emissdo acompanhamento das despesas com o telefone no periodo de Outubro a
Dezembro 2017;

d) Acompanhamento das sessfes ordinarias e das matérias em pauta;

e) Acompanhamento do envio ao TCE de mapas trimestrais de licitagdes e contratos;

1.3 — PUBICACOES E CURSOS
Durante os meses que corresponde este relatorio, ndo ofertado cursos para a
controladoria.

1.3 — IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS
1- identificacdo dos responséaveis pelo Poder Legislativo no exercicio do biénio de
2017 a 2018.
PRESIDENTE: VEREADOR CLEOMAR DIOMEDIO DOS SANTOS
1° SECRETARIO: VEREADOR MARDONIO TOLENTINO VARJAO
2° SECRETARIO: VEREADOR JOSE RONALDO DO NASCIMENTO
2- ldentificacdo dos responsaveis pelo controle interno, de acordo com as
nomeacdes da portaria n° 009/2017 e 010/2017, de 02 de janeiro 2017 a 31 de
dezembro 2018.

e MARILIA JOSELMA DA CRUZ SILVA — Coordenador de Controle Interno;
e GISLAINE MARIA DE ARAUJO SANTANA — Assistente de Controle Interno:
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2- GESTAO DOS REPASSES PELO O EXECUTIVO
Banco / Agéncia / conta / - onde séo recebidos e movimentados os recursos do Poder

Legislativo:
Més Valor Total Saldo para Total de saldo
Repasse Repassado repasse
Outubro R$ 122.817,20 R$ 122.817,20 R$ 36.009,16 R$ 158.826,36
Novembro | R$ 122.817,20 R$ 122.817,20 R$ 22.093,78 R$ 144.910,98
Dezembro | R$ 122.817,20 R$ 122.817,20 R$ 09.494,30 R$ 132.311,50

Total trimestral de repasse: R$ 436.048,84

Banco- BANCO DO BRASIL S/A - JATOBA - PE
- Conta movimento
Agencia: 4196-3 /Conta: 35.243-8

Més TAXAS DE SERV. BANCO BRASIL S/N

Outubro R$ 09,40

Novembro | R$ 09,40

Dezembro | R$ 09,40

Banco- CAIXA ECONOMICA FEDERAL
- Conta consignagoes
Agencia: 0914/ conta: 06000003350

CORREIOS E TELEGRAFOS

Més ENVIOS DE DOCUMENTOS

Outubro -0-

Novembro | -0-

Dezembro | -0-

CONTRIBUICAO ASSOCIADOS UVP

Més

Outubro

R$300,00

Novembro

R$300,00

Dezembro

R$300,00

3 - GESTAO DE PESSOAL

CONSTA EM FOLHA DE PAGAMENTO DE OUTUBRO A DEZEMBRO/2017

SERVIDORES E VEREADORES Outubro Novembro Dezembro
Servidores Comissionados 10 10 10
Servidores Efetivos 06 06 06
Servidores Licenca Saude -0- -0- -0-
Servidores Férias -0- -0- -0-
Servidores Licenca Maternidade -0- -0- -0-
Servidores Licenca - Prémio -0- -0- 01
Vereadores 09 09 09
TOTAL 25 25 25
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4- GASTOS COM FOLHA DE PAGAMENTO

Més/Ano Repasse REMUNERACAO | REMUNERACAO | REMUNERACAO Total
DOS CARGOS CARGOS
POLITICOS EFETIVOS COMISSIONADOS
Outubro R$ 122.817,20 | R$49.500,00 R$ 8.389,66 R$ 11.066,46 R$ 68.956,12
Novembro | R$122.817,20 | R$49.500,00 R$ 9.654,70 R$ 11.066,46 R$ 70.221,16
Dezembro | R$122.817,20 | R$49.500,00 R$ 10.945,43 R$ 16.323,08 R$ 76.768,51
5- GASTOS COM DIARIAS — FUNCIONARIOS
Més/Ano NOME DATA DA VALOR PAGO Total
VIAGEM
ALEX DA SILVA | 31/10/2017 R$ 254,74 R$ 254,74
XAVIER
OUTUBRO 30/10 A R$ 781,20
LIVIAL. LIMAE | 31/10/2017 R$ 1.069,91
SILVA 11/10/2017 R$ 288,71
KATIANE B. 04/10 A R$ 509,48 R$ 509,48
FIGUEIREDO 05/10/2017
04/10 A R$ 781,20
MARILIA J. DA 05/10/2017 R$ 1.358,62
CRUZ SILVA 09/10/ A R$ 577,42
10/10/2017
JEINE G. DE 09/11/2017 R$ 390,60 R$ 390,60
NOVEMBRO SOUZA.
LIVIAL. LIMA E 10/11/2017 R$ 390,60 R$ 390,60
SILVA
ALEXANDRE DOS | 10/11/2017 R$ 237,75 R$ 237,75
SANTOS
MARILIA J. DA 01/12/2017 R$ 288,71 R$ 288,71
DEZEMBRO CRUZ SILVA
TOTAL TRIMESTRE: R$ 4.500,41
GASTOS COM DIARIAS — VEREADORES
Més/Ano NOME DATA DA VALOR PAGO Total
VIAGEM
05/10 A R$1.000,60
OUTUBRO CLEOMAR D. DOS 06/2017 R$ 2.001,02
SANTOS 25/10 A R$1.000,60
29/10/2017
JOSE D. DE LIMA 16/10/2017 A | R$ 867,50 R$ 867,50
17/10/2017
JOSE R. DO 11/10/2017 R$ 433,75
NASCIMENTO 26/10 A R$1.289,12 R$ 1.722,87
29/10/2017
SANDRO ROGERIO G. 18/10/2017 R$ 433,75
BARBOSA. 26/10 A R$1.289,12 R$ 1.722,87
29/10/2017
EDUARDO G. DE SA 26/10 A R$1.289,12
JUNIOR. 29/10/2017 R$1.289,12
04/10 A R$ 867,50
MARDONIO T. VARJAO 05/10/2017 R$ 2.156,62
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26/10 A R$1.289,12
29/10/2017

JAILTON P. DA SILVA 26/10 A R$1.289,12
29/10/2017 R$ 1.722,87
20/10/2017 R$ 433,75
09/10/2017 R$ 433,75

NILSON O. COSTA 26/10 A R$1.289,12 R$ 1.722,87
29/10/2017
08/11 A R$ 1000,60

CLEOMAR D. DOS 09/11/2017

SANTOS 22/11/ A R$ 1000,60 R$ 3.601,84
23/11/2017
23/11/ A R$ 1.601,04

NOVEMBRO 26/11/2017

09/11/2017 R$ 433,75

EDUARDO G. DE SA 17/11/2017 R$ 322,28

JUNIOR. 22/11 A R$ 1.623,53
23/11/2017 R$ 867.50
07/11/2017 R$ 433,75

MARDONIO T. VARJAO R$ 1.301,25
22/11 A R$ 867,50
23/11/2017

JOSE MARCIONILO DE 09/11/2017 R$ 433,75

B. FILHO 21/11 A R$ 867,50 R$ 1.301,25
22/11/2017

SANDRO ROGERIO G. 09/11/2017 R$ 433,75

BARBOSA. 21/11 A R$ 867,50 R$ 1.301,25
22/11/2017

NILSON O. COSTA 08/11 A R$ 867,50
09/11/2017 R$ 1.735,00
21/11 A R$ 867,50
22/11/2017

JOSE R. DO 08/11 A R$ 867,50

NASCIMENTO. 09/11/2017 R$ 1.735,00
21/11 A R$ 867,50
22/11/2017
09/11/2017 R$ 433,75

JAITON P. DA SILVA 21/11 A R$ 867,50 R$ 1.301,25
22/11/2017

DEZEMBRO -0- -0- -0- -0-

TOTAL TRIMESTRE: R$ 27.106,11

6- GASTOS COM DEVEDORES/CONSIGNACOES/CREDORES- OUTUBRO A DEZEMBRO /2017

SALARIO FAMILIA OUTUBRO | NOVEMBRO DEZEMBRO
R$ 217,49 R$ 248,56 R$ 279,63
INSS/VENCIMENTOS R$6.857,64 R$ 5.445,00 | R$ 5.445,00
IRRF/IMPOSTO DE RENDA R$4.194,09 | R$4.262,84 | R$4.194,09
CONSIGUINACOES CAIXA E. FEDERAL R$ 11.494,32 | R$ 11.494,32 | R$ 11.494,32
ISS/IMPOSTO S/ SERVICOS R$ 153,63 R$ 282,98 R$ 153,63
INSS/PRESTADORES DE SERVICOS R$ 545,86 R$ 701,51 R$ 614,51
IRRF/IMPOSTOS DE RENDA DE SERVICOS R$ 50,14 R$ 50,14 R$ 50,14
PENSAO ALIMENTICIA R$ 3.463,77 | R$ 3.463,77 | R$ 3.463,77
SERVIDORES LICENCA SAUDE -0- -0- -0-
CONTRIBUICAO SINDICAL -0- -0- -0-
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SERVIDORES FERIAS -0- -0- -0-
SERVIDORES LICENCA MATERNIDADE -0- -0- -0-
ISSQN/ PRESTADORES DE SERVICOS R$ 294,37 R$ 263,13 R$ 220,88
INSS/SERVIDORES DA FOPAG R$ 6.857,64 | R$ 6.857,64 R$ 6.982,57
SERVIDORES LICENCA - PREMIO -0- R$ 1.527,55 -0-
CURSOS E CAPACITACOES

Més/Ano AGENTES POLITICOS SERVIDORES
Outubro R$ 2.800,00 -0-

Novembro -0- -0-

Dezembro -0- -0-

DESPESAS PAGAS A TiTULO DE OBRIGACOES PATRONAIS
e Andlise de Valores repassados ao instituto nacional do seguro social

Més/Ano INSS/ INSS/Servidor INSS/Servidor
Vereador Efetivo Comissionado | INSS/Auténimos
Outubro R$ 5.445,00 R$ 558,19 R$ 854,64 -0-
Novembro R$ 5.445,00 R$ 682,95 R$ 854,64 -0-
Dezembro R$ 5.445,00 R$ 985,04 R$ 1.690,19 -0-

7- GESTAO DO PATRIMONIO
Resumo das atividades realizadas

e O patrimdnio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) que permite

sua rapida localizacdo, e esta atualizado,

identificado por cada setor;
e O inventario fisico € realizado anualmente e todos os bens estédo identificados com
placas ou etiquetas;
e Existe um procedimento relacionado ao patriménio para mensuracdo dos valores dos

respectivos bens patrimoniais.

pelo setor responsavel,

também

RELACAO DE BENS PATRIMONIAIS ADQUIRIDOS NOS MESES DE OUTUBRO
A DEZEMBRO /2017.

Data de N° Descricéo Valor Localizacdo
Més aguisicdo | Patrimdnio
OUTUBRO -0- -0- -0- -0- -0-
NOVEMBRO -0- -0- -0- -0- -0-
DEZEMBRO -0- -0- -0- -0- -0-

Saldo patrimonial/ R$ 203.624,29

Valor total de aquisicdo/Outubro a Dezembro/2017 R$ -O-

e Saldo de bens patrimoniais 4° trimestre — R$ 203.624,29 (sistema de contabilidade)
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DESPESAS PAGAS CONSUMO MENSAL- ENERGIA — AGUA — TELEFONIA

Més/Ano ENERGIA ELETRICA AGUA E ESGOTO TELEFONE
Outubro R$ 317,60 R$ 193,49 R$ 453,71
Novembro R$ 526,00 R$ 74,27 R$ 505,46
Dezembro R$ 720,78 RS$ 74,27 R$ 458.12

e A Camara Municipal de Jatoba tem uma tabela para controle de liga¢des identificando
o solicitante, cidade e telefone.

e Os valores identificados na tabela a cima nas contas de agua séo taxas cobradas dos
2(dois) prédios da camara Municipal de Jatob4, Rua Rio Formoso, 21 e Rua lgarassu,
32 (anexo).

8- GESTAO DO ALMOXARIFADO
Resumo das atividades realizadas

e Foirealizada pela unidade de controle interno conferencia no almoxarifado da camara,
onde é feito um controle de entrada e saida. Os produtos adquiridos através de
compras conforme as necessidades.

e Verifica-se que ha o estoque de material de escritério e alimenticio.

9- GESTAO DAS COMPRAS
Resumo das atividades realizadas

e As compras sdo realizadas com antecedéncia, sempre precedidas de trés orcamentos
e quando ndo ha possibilidade de se tiver trés orcamentos € feita uma justificativa;

e Na&o existe cadastro de precos (sistema de registros de precos). Para as aquisi¢des €
efetuada uma pesquisa de mercado com no minimo trés empresas.

e Os processos licitatdrios sdo numerados, autuados e protocolados;

e O prazo dos editais € respeitado entre a publicacdo e abertura dos envelopes;

e As minutas dos editais sdo assinadas pela assessoria juridica;

e O processo contém todos os documentos exigidos no art.38 da Lei 88666/93;

e Os editais obedecem ao previsto no art. 40 da Lei 88666/93;

e A publicacdo dos processos licitatorios, extratos de contratos e aditivos aos contratos,
em jornais, sao responsabilidade do setor de Departamento de Administracéo e
Contabilidade;

e Verifica-se que, até 0 momento nao foi publicado no site da Camara Municipal de
Jatoba as licitagbes e contratos, que foi orientado para assim proceder.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — PORTARIA - 005/2017
| — Katiane Barros Figueiredo— Presidente

Il — Marlene Alves Rangel- secretaria
[l Jeine Gomes de Souza- vogal

RELACAO DE LICITACOES/ MODALIDADE CONVITE REALIZADA NOS MESES DE
OUTUBRO A DEZEMBRO/2017
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Convite Publicacéo Objeto Valor Contrato Contratado
-0- -0- -0- -0- -0- -0-
-0- -0- -0- -0- -0- -0-
10- DEMONSTRATIVO DE GASTOS MENSAL — CONTRATOS
OUTUBRO NOVEMBRO | DEZEMBRO
NET MANIA R$ 650,00 R$ 650,00 R$ 650,00
AFONSINA M. DOS SANTOS - ALUGUEL. R$ 334,83 R$ 334,83 R$ 334,83
GIVALDO C. DE LIMA — ALUGUEL. R$ 251,68 R$ 251,68 R$ 251,68
ANTONIO M. DOS SANTOS - ALUGUEL. R$ 372,04 R$ 372,04 R$ 372,04
ROMUALDO ALVES MONTEIRO R$ 372,04 R$ 372,04 R$ 372,04
KM — SERVOCOS CONTABEIS E SISTEMAS R$ 4.000,00 | R$4.000,00 R$ 4.000,00
JULIO HENRIQUE C. BARROS R$2.572,56 | R$2.572,56 | R$2.572,56
DIEGO ANTUNES SILVA R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
DEMONSTRATIVO DE GASTOS MENSAL - AQUISICAO DE MATERIAL
Més/Ano DESCRICAO FORNECEDOR VALOR
-0- -0- -0-
Outubro
AQUISICAO DE MATERIAL DE | DJDE ALMEIDA R$ 2.592,69
Novembro | EXPEDIENTE PARA O | INFORMATICA
CONSUMO DA CMJ.
COMPRA DE CRATUCHO DE JERSON UBIRATAN R$ 395,00
Dezembro | TINTA HP 662. DA SILVA BARROS

DEMONSTRATIVO DE GASTOS MENSAL — DISPENSA - SERVICOS EVENTUAIS

Més/Ano SERVICO FORNECEDOR VALOR
SERVICO PRESTADO REFERENTE | NORMA LUCIA SOARES R$ 390,00
AO FORNECIMENTO DE SALGADOS
PARA CMJ.
SERVICO PRESTADO DE | MARIA DE LOURDES R$ 952,00
DIVULGACAO EM CARRO DE SOM, | NUNES
REFERENTE A SESSAO ORDINARIA

Outubro E GRAVACOES DE VINHETAS.
RECARGAS DE 03 (TRES) DE | JERSON UBIRATAN DA R$ 120,00
TONNER PARA CMJ. SILVA BARROS
SERVICO PRESTADO PARA | TIAGO SILVA DE SOUZA R$ 980,00
MANUTENCAO  MECANICA DO
VEICULO DA CMJ.
SERVICO PRESTADO PARA JAILSON ESTEVAO DOS 1.009,88
SUBSTITUICAO DOS VIGILANTES SANTOS
EM PERIODOS DE FERIAS.
SERVICO PRESTADO DE | MARIA DE LOURDES R$ 1.800,00
DIVULGACAO EM CARRO DE SOM, | NUNES

Novembro | REFERENRTE A PROPAGANDAS E
GRAVACOES DE VINHETAS PARA
SOLENIDADE DO TITULO DE
CIDADAO JATOBAENSE.

Dezembro -0- -0- -0-
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11- GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE
Resumo das atividades realizadas:

Os pagamentos sao feitos exclusivamente, em cheques e/ou ordem bancéria;
Os pagamentos sao obedecendo a ordem cronoldgica, previamente estabelecida;
Os cheques sdo emitidos com copias nhominais;

Os pagamentos por meio eletrénico s&o devidamente comprovados;
Ha controle dos cheques emitidos e cancelados, sdo em formulario continuo, com

arquivamento de copias nos proprios processos de empenho;
Antes de se efetuar o empenho é conferido para liquidacéo e autorizacao;

E confeccionada a conciliagdo bancéria diariamente e encaminhada ao controle interno

mensalmente;

Emissdo do relatério de gestéo fiscal e do relatério resumido da execucdo orcamentéria é

tempestiva; documentacdo comprobatdria esta correta;

A secao controla os créditos adicionais suplementares com antecipacdo a despesa que sera

realizada (licitag@o dispensa e inexigibilidade);

Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal de Jatoba sao contabilizados como

receitas de transferéncia;
Os documentos da despesa sao arquivados separadamente;

E encaminha mensalmente a prefeitura as informacdes contabeis (balancetes orcamentarios e

financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do municipio.

12 -DIVERSOS
DEMONSTRATIVOS DE GASTOS COM VIAGENS

Més/Ano PASSAGEM LOCOMOCOES SOMA MENSAL
-0- R$1.010,00 R$1.010,00
-0- R$ 460,00 R$ 460,00
-0- R$1.010,00 R$1.010,00
Outubro -0- R$ 800,00 R$ 800,00
-0- R$ 800,00 R$ 800,00
-0- R$1.010,00 R$1.010,00
-0- R$1.010,00 R$1.010,00
-0- R$ 800,00 R$ 800,00
-0- R$1.010,00 R$1.010,00
-0- R$ 520,00 R$ 520,00
Novembro -0- R$ 440,00 R$ 440,00
-0- R$1.010,00 R$1.010,00
-0- R$1.010,00 R$1.010,00
-0- R$1.010,00 R$1.010,00
Dezembro -0- -0- -0-
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e E devidamente preenchido pelo funcionario Alex da silva Xavier — tesoureiro e conferido pelo

Controle Interno, com base nos dados constantes das notas fiscais e documentagao afim,
sendo arquivado no Departamento de Administracdo e Financas.

CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL- PARATI- PLACA: KLI - 1217

Més/Ano | PECAS E ACESSORIOS E OUTROS VALOR SERV. VALOR
MECANICO

-0- -0- -0- -0-
Outubro

-0- -0- -0- -0-
Novembro

-0- -0- -0- -0-
Dezembro

¢ Controle com gatos com o veiculo oficial é conferido mensalmente;
¢ Nao foi realizados reparos e revisao com trocas de pecas e acessorios do veiculo oficial no
periodo de Outubro a Dezembro de 2017.

CONTROLE DE GASTOS COM COMBUSTIVEL
¢ O controle de gastos com o veiculo oficial é conferido mensalmente;

ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL REFERENTE AOS MESES DE OUTUBRO A

DEZEMBRO/2017
Més Data Nota Fiscal Qtde.-produto Valor total
Outubro 01/11/2017 000.000.384 933,21 R$ 3.770,17
Novembro 04/12/2017 000.000.419 894,576 R$ 3.614,09
Dezembro 20/12/2017 000.000.433 557,178 R$ 2.251,00

Valor total: R$ 16.564,00 (Dezesseis mil quinhentos e sessenta e quatro Reais) referente
abastecimento de gasolina original aditivada, valor unitario por litro R$ 4,04 no Auto Posto
Moxoté Ltda.

Contrato n°® 007/2017

ANEXOS

Conforme os documentos de conferencia anexos foram feitos analises nos empenhos, nas
fichas dos vereadores, funcionarios comissionados e efetivos como também nas contas
telefénicas fazendo um estudo nos horéarios, duracdo de chamadas e destino de ligagfes.
Apods analisados os documentos citados foram identificados indicios de anormalidades nos
guais foram informados e orientados para as devidas corre¢cdes. Os procedimentos de
organizacdo segue a equipe do Controle Interno.

Ressaltamos também que o senhor gestor esteja atento a orientacdo do TCE-PE em
relacdo aos numeros de funcionarios efetivos e comissionados.
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CONSIDERACOES FINAIS CONTROLE INTERNO

Ao finalizar este relatério, esta consideracdo se concentra nos aspectos relevantes da gestédo
para manifestar sua opinido acerca dos controles internos desta casa.

Recomendamos por mais uma vez ao Gestor desta casa que seja elaborado um estudo de
impacto orcamentéario e financeiro pelo setor de contabilidade, para os posteriores gastos,
pois o objetivo é que previna futuros problemas com a crise nacional que atinge diversos
setores publicos do pais.

A gestdo continua apresentando significativa economia aos cofres publicos, com normalidades
nos custos com consumo de energia e telefone.

Jatoba-PE, 10 de Janeiro de 2018.

Gislaine Maria de Araudjo Santana
Assistente de Controle Interno

Marilia Joselma da cruz Silva
Coordenadora de Controle Interno

Ao Gabinete da Presidéncia
Ilmo. Sr.
Cleomar Diomédio dos Santos — Presidéncia da CMJ
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